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TERMO DE REFERENCIA
AQUISIGAO DE BENS
Lei n° 14.133/2021, arts. 6°, XXlII, e 40, § 1° - Decreto Municipal n°® 854/2025, arts. 49 a 51

PROCESSO ADMINISTRATIVO 17526/2026

TERMO DE REFERENCIA n° 008/2026

UNIDADE REQUISITANTE FME-FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
OBJETO Fornecimento de Material de Expediente

1. DEFINIGAO DO OBJETO
Constitui objeto deste Termo de Referéncia:

Aquisi¢cao de material de expediente (papel A4, canetas, grampeadores e afins) para atender as
unidades escolares e a sede do Fundo Municipal de Educagéo no 2° semestre de 2026.

Os itens, as quantidades e as especificagdes sao os seguintes:

Item | Especificagao Unidade | Quant. | Valor unit. Valor total
1 PAPEL A4 RESMA COM 500 UNIDADE 300 R$ 21,95 R$ 6.585,00
FOLHAS

2 CANETA ESFEROGRAFICA UNIDADE 1.000 R$ 0,59 R$ 590,00
AZUL PONTA FINA 0,7MM

3 GRAMPEADOR UNIDADE 40 R$ 10,64 R$ 425,60

4 CANETA ESFEROGRAFICA UNIDADE 500 R$ 0,57 R$ 285,00

Valor total estimado R$ 7.885,60

Valor total estimado: R$ 7.885,60 (sete mil oitocentos e oitenta e cinco reais e sessenta centavos).

Os bens sdo comuns: seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por especificagdes usuais de mercado (Lei n® 14.133/2021, art. 6°, XIII).

Os bens nao se enquadram como bens de luxo, nos termos do Decreto Municipal n°® 2.290/2023 (Lei
n°® 14.133/2021, art. 20; Decreto Municipal n° 854/2025, art. 12).

O fornecimento sera feito em entrega unica.

O prazo de vigéncia da contratacao € de 6 (seis) meses, contados da emissao da nota de empenho,
contado da assinatura do contrato ou do instrumento que o substituir, na forma dos arts. 105 a 114
da Lei n® 14.133/2021 (Decreto Municipal n® 854/2025, art. 133).

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Os estoques de material de expediente das unidades escolares e da sede do FME estao abaixo do
minimo para o funcionamento administrativo e pedagoégico até o fim do ano letivo. A reposi¢ao &
necessaria para a continuidade das atividades de secretaria escolar, registros académicos e rotinas
administrativas.

Estimativa das quantidades

Quantidades estimadas pelo consumo registrado no almoxarifado do FME no 1° semestre de 2026
(32 unidades escolares e sede), projetado para o 2° semestre, descontado o saldo em estoque.
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A contratagdo ndo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual e enseja a sua revisao (Decreto
Municipal n® 854/2025, art. 22, paragrafo unico):

O Municipio de Goianésia ainda nao elaborou o Plano de Contratagdes Anual (art. 12, VII, da Lei n°
14.133/2021); a contratacao decorre de necessidade de reposicéo verificada no exercicio.

Nao foi elaborado Estudo Técnico Preliminar, conforme justificado e aprovado no Documento de
Formalizagao de Demanda (Decreto Municipal n® 854/2025, arts. 39, 40 e 103, § 3°).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Aquisicao dos materiais de expediente por dispensa de licitagdo em razdo do valor (Lei n°
14.133/2021, art. 75, 1), com entrega unica no almoxarifado do FME e distribuicdo as unidades pela
propria Secretaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os materiais devem ser novos, de primeira qualidade, em embalagem original do fabricante, com as
especificagbes, unidades e quantidades da tabela de itens. Nao serdo aceitos produtos
recondicionados ou com prazo de garantia inferior ao do fabricante.

Nao ha indicacao de marca ou modelo: os bens sao descritos apenas por suas especificagdes.
Garantia do produto: , sem prejuizo da garantia legal (Lei n® 8.078/1990, art. 26).
Nao sera exigida garantia da contratagao (Lei n® 14.133/2021, art. 96).

Nao é admitida a subcontratagao do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Prazo de entrega: Até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da nota de empenho,
contado do recebimento da nota de empenho ou da ordem de fornecimento (Decreto Municipal n°
854/2025, art. 116).

Local de entrega:

Almoxarifado do Fundo Municipal de Educagao de Goianésia/GO, de segunda a sexta-feira, das 8h
as 11h e das 13h as 17h, com agendamento prévio.

O transporte, a carga e a descarga correm por conta do contratado. Os bens serdo entregues novos,
em embalagem original e lacrada, com nota fiscal que identifique os itens e o numero do empenho.

O contratado deve comunicar por escrito, antes do vencimento do prazo, qualquer motivo que impega
a entrega no prazo, com a comprovagao. O pedido de prorrogagao sera examinado pelo gestor do
contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato sera executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e a Lei n°
14.133/2021, e cada parte responde pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (art.
115).

A execugao sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal do contrato, designados por portaria da
Secretaria da Casa Civil (Decreto Municipal n® 854/2025, art. 115), observada a segregagéao de
fungdes (art. 118). O fiscal anota em registro proprio as ocorréncias da execugao e determina o que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 1°).

As comunicagdes entre as partes serao feitas por escrito, admitido o meio eletrénico informado pelo
contratado em sua proposta.
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O descumprimento total ou parcial das obrigagdes sujeita o contratado as sanc¢des do art. 156 da Lei
n°® 14.133/2021, aplicadas em processo administrativo, com contraditério e ampla defesa, e na forma
dos arts. 139 e 140 do Decreto Municipal n® 854/2025, sem prejuizo das multas previstas no contrato
Ou no instrumento que o substituir.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, no ato da
entrega, para posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes. O recebimento definitivo
sera feito pelo gestor do contrato ou por comissao designada, em até 10 dias uteis, mediante termo
detalhado (Lei n°® 14.133/2021, art. 140; Decreto Municipal n°® 854/2025, arts. 117 e 118).

Bens em desacordo com as especificagdes serao recusados e deverdo ser substituidos pelo
contratado, as suas custas, no prazo fixado pelo fiscal, sem prejuizo das sang¢des cabiveis. O
recebimento ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos vicios do produto.

Pagamento. A liquidacdo sera feita em até 10 (dez) dias uteis do recebimento da nota fiscal, e o
pagamento, em até 10 (dez) dias uteis da liquidagao, prazos reduzidos a metade nas contrata¢des
de valor até o limite do art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021 (Decreto Municipal n° 854/2025, art. 126). O
pagamento sera feito por depésito na conta bancaria do contratado (art. 124), na ordem cronolégica
das exigibilidades (Lei n°® 14.133/2021, art. 141; Decreto Municipal n°® 854/2025, art. 128).

Antes de cada pagamento, a Administragao verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo do
contratado (Decreto Municipal n® 854/2025, art. 127). Atraso no pagamento a que o contratado nao
tenha dado causa enseja atualizagdo monetaria do valor devido (art. 124, § 2°).

Reajuste. Os precos serdo reajustados pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC),
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses contado da data do orgamento estimado (Lei n°
14.133/2021, art. 25, § 7°; Decreto Municipal n°® 854/2025, arts. 130, § 2°, e 131).

Nao havera antecipagdo de pagamento (Lei n°® 14.133/2021, art. 145).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por contratagdo direta, instruida na forma do art. 72 da Lei n°
14.133/2021 e do art. 103 do Decreto Municipal n® 854/2025.

A contratagdo é feita por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021. Nas hipoteses dos incisos | e |l, sera precedida de aviso em sitio eletrdénico oficial pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, na forma eletrénica, para a obtengédo de propostas adicionais
(Decreto Municipal n° 854/2025, arts. 104 a 106).

Razao da escolha do fornecedor (Lei n°® 14.133/2021, art. 72, VI)

Sera contratado o fornecedor que apresentar 0 menor preco entre as propostas recebidas apds a
divulgagéo do aviso de contratacao direta (Lei n°® 14.133/2021, art. 75, § 3°), desde que atenda as
especificagdes e as condi¢des de habilitagao.

O preco € justificado pela pesquisa de pregos registrada no Mapa de Pregos (Lei n® 14.133/2021, art.
72, VII; Decreto Municipal n° 854/2025, art. 103, VII).

Habilitagao

Serao exigidos os documentos de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista dos arts. 66 e 68 da
Lei n°® 14.133/2021, além dos indicados abaixo, quando houver. Na contratagao direta, o contratado
deve comprovar que preenche os requisitos de habilitagdo e de qualificagdo minima necessarios (art.

72, V). A documentacéo pode ser dispensada, total ou parcialmente, nas hipéteses do art. 70, Ill, da
lei.
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Outras exigéncias:

Regularidade fiscal, social e trabalhista (Lei n°® 14.133/2021, art. 68), comprovada por certiddées
validas na data da contratacao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O valor estimado da contratagao consta do item 1, salvo quando o orgamento for sigiloso.

Os pregos unitarios referenciais, as memorias de calculo e os documentos de suporte constam do
Relatorio de Pesquisa de Pregos (Mapa de Pregos), em documento separado e classificado (Decreto
Municipal n® 854/2025, arts. 51, 1X, e 59).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas correrdo a conta da seguinte dotagao, informada pelo Departamento de Contabilidade:

Unidade Funcional Natureza da Fonte de recurso Ficha
orgamentaria programatica despesa

Nenhuma dotagédo orgamentaria indicada na Demanda.

A dotacao dos exercicios seguintes, se houver, sera indicada apés a aprovacgao da lei orcamentaria
respectiva, por apostilamento (Lei n® 14.133/2021, arts. 105 e 136).

Goianésia/GO, 13 de outubro de 2026.

FME-FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Aprovo este Termo de Referéncia (Decreto Municipal n°® 854/2025, arts. 49 a 51).
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